
1 

桃園市觀音區草漯國民小學 104 學年度學校午餐評鑑報告-(委外學校） 

104.10.28 版 

評鑑向度：一、學校午餐行政 

1. 依據教育

局各項規定

執行業務 

1-1.無力支付午餐學生申請程序  

申請表填寫完整 通過 

初審意見確實紀錄 通過 

申請表依程序核章 通過 

召開無力支付午餐審查委員會議  通過 

確實通知與會人員  書面通知  □ 簡訊    □電子郵件 通過 

邀請家長代表擔任委員 通過 

家長代表確實出席會議 通過 

會議記錄詳實（簽到、提案、說明、辦法、決議  等） 通過 

1-2.爭取社會資源協助無力支付午餐學生    通過 

   有    

協助無力支付學生（4 ）人，佔無力支付學生（2.86 ）％ 

經費來源： 有愛基金會                                   

 

 

   □無 

   原因：                                  

 

1-3.供餐人數 1000 人以上學校，廠商應派駐校營養師 通過 

2. 午餐工作

計畫年度計

畫組織運作

有紀錄可查 

2-1.午餐工作推行實施計畫   

   實施計畫詳實  通過 

   實施計畫符合現況 通過 

2-2.午餐工作組織職掌  

   午餐工作組織與職掌確實 通過 

   午餐工作組織確實運作  通過 

2-3.年度工作計畫或行事曆 通過 

   訂定詳實工作計畫  

   訂定行事曆且詳實（或納入學校年度行事曆）  

2-4.召開午餐工作推行委員會議  

定期召開午餐工作推行委員會議 通過 

確實通知與會人員  書面通知   簡訊    □電子郵件 通過 

會議記錄詳實（簽到、提案、說明、辦法、決議  等） 通過 

2-5.最近一年召開午餐會議（6）次(至少四次，不含無力支付審查會議) 通過 

確實通知與會人員  書面通知   簡訊    □電子郵件 通過 

會議記錄詳實（簽到、提案、說明、辦法、決議  等） 通過 
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3. 分類帳出

納備查簿收

支結算表等

帳務表冊管

理登載詳實 

3-1.編列年度收支預算表  

   是否編列年度收支預算表               是    □否 通過 

   年度收支預算表合理                      通過 

3-2.按月填寫收支結算表     

   是否按月填寫收支結算表               是    □否 通過 

   收支結算表正確無誤                    通過 

3-3.填寫年度收支結算表                     

   是否填寫年度收支結算表               是    □否 通過 

   各項收支依規定填寫且無明顯錯誤 通過 

   人事費用支出比率尚符(10~12%) 通過 

   主副食支出比率尚符規定(70~80%) 通過 

3-4.明細分類帳（會計帳）  

   按月登載 通過 

   裝訂成冊 通過 

   核章完整 通過 

3-5.出納備查簿（日記帳）按時登載           通過 

3-6.教師依規定全額繳交午餐費 ＊ 通過 

3-7.存款餘額證明(對帳單)   通過 

4. 招標過程

合宜並與廠

商簽定契約

回饋內容明

確合理 

4-1.行政程序，招標方式採異質採購 通過 

□最低標    

   最有利標，上級機關核准文號 ＊  

（桃園市政府 104 年 7 月 13 日桃教體字第 10400512259 號函） 

 

 

4-2.組織工作小組 通過 

   內部簽核程序 通過 

   成員符合規定（3 人以上，且有 1 人有採購證照） 通過 

   工作小組紀錄（工作小組初審意見表）具體詳實 通過 

4-3.遴聘外聘評委員程序符合規定 通過 

4-4.遴聘內聘評委員程序符合規定 通過 

4-5.評選（審）總表                        有     □無 通過 

   全部委員姓名職業紀錄 通過 

   委員出席或缺席紀錄 通過 

   其他記事紀錄 通過 

   出席委員確實簽名 通過 

4-6.查核開標紀錄會計監辦情形  ＊ 通過 

依規定監辦 通過 
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□改採書面審查  □核定簽陳  原因：                  通過 

4-7.有機蔬菜採購  

依規定與本府評選之合格供應平台或在地有機農戶訂定契約 ＊ 通過 

依規定驗收並紀錄 通過 

4-8.違約記點處理（含有機蔬菜採購）  

契約違約記點是否合理？ ＊ 

（違約記點上限 20 點，期間以每學期為原則。） ＊ 

通過 

違約記點處理程序  

  依契約規定召開相關會議 通過 

  邀請廠商出席說明 通過 

  會議決議符合契約規範且紀錄確實 通過 

  違約記點，每點罰金不低於 500 元。 通過 

     會議結果確實通知廠商並告知申訴程序 通過 

  確實執行並繳午餐專戶 通過 

4-9.依規定辦理燃料採購 通過 

依共同供應契約，向（台塑石油股份有限）公司採購    

訂定採購契約  

下單紀錄  

   □委託午餐契約廠商代辦  

     □納入契約  

     □納入契約價金  

     □檢視給付金額合理性  

   □未納入契約價金，依實際金額支付廠商  

   □使用天然氣  

5. 經費專款

專用收支平

衡，原始憑

證按月整理

裝訂成冊並

核章完整 

5-1.專款專用經費存於公庫或專戶 通過 

□學校公庫並立科目  

學校午餐專戶 

（核准文號：桃財務字號 1030003279 號暨府財務字第 1030298352 號） 
 

5-2.經費未移作他用                                    通過 

5-3.收支平衡無透支情形                    通過 

5-4.主副食支出 70~83  ％ 通過 

5-5.原始憑證依規定整理   

原始憑證按月整理 通過 

原始憑證按月裝訂成冊 通過 

原始憑證完整核章 通過 
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6. 學校午餐

網頁 

6-1.確實填寫並上傳學校午餐基本資料 通過 

6-2.確實填寫並上傳學校午餐評鑑報告（自評） 通過 

6-3.學校午餐行政工作項度齊全 通過 

6-4.午餐網頁更新情形 通過 

7.特色： 

自填以 3 項

為上限 

7-1.弱勢生之關懷照顧。  

7-2.學習感恩的心，辦理感恩廚師相關活動。  

7-3.午餐退餐之制度合理。  

備    註 

1.優質通過：評鑑指標通過項目 90％以上，無＊缺失且表現優異者。 

2.通    過：評鑑指標通過項目 80％以上，且無＊缺失者。 

3.待 觀 察：評鑑指標通過項目 70％以上，或有＊缺失者。 

4.不 通 過：評鑑指標通過項目未達 70％者。 

整    體 

建    議 
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桃園市觀音區草漯國民小學 104 學年度學校午餐評鑑報告-(委外學校） 

104.10.28 版 

評鑑向度：二、學校午餐管理 

1. 依午餐食

物內容及營

養 基 準 供

餐，食譜設

計富有變化

並裝訂成冊

未使用成品

及減少使用

半成品 

1-1.食譜設計富有變化  

相同菜式未於一週內重複出現          通過 

1-2.未使用加工後成品                                通過 

1-3.減少使用加工後半成品                             

半成品每週最多一次                             通過 

1-4.推動蔬食日或輕食日 通過 

每週最少一次 (星期一)                              

1-5.確實供應在地有機蔬菜＊(大園區添福有機農場與觀音區菘野原農場)                               通過 

1-6.食譜設計 ＊      通過 

食譜由營養師設計（設置營養師學校）   

□食譜由午餐執秘或老師設計（未設置營養師學校）  

□食譜由副食品供應廠商之營養師設計（未設置營養師學校）  

1-7.食譜營養分析  

   食譜呈現營養成分分析 通過 

   食譜標示熱量 通過 

1-8.食譜審查機制  

   召開審查會議審查 通過 

   審查會議確實召開且紀錄詳實 通過 

1-9.每週供應三次在地有機蔬菜 ＊(星期二、星期三、星期四) 通過 

1-10.每週供應一次非基因改造食材 ＊(星期一)           通過 

1-11.每週供應一次在地吉園圃蔬菜 ＊(星期五)        通過 

1-12.食譜裝訂成冊   通過 

1-13.每日公佈食譜                通過 

1-14.每日食譜及食材上傳「桃園市學校午餐食材登錄平台」 ＊ 通過 

2. 建立工作

日誌及監廚

與驗收制度

〈含輪值表

與紀錄〉設

有物資提領

紀錄表。 

2-1.設置午餐工作日誌紀錄詳實                通過 

2-2.午餐工作日誌依程序完整核章              通過 

2-3.建立監廚與驗收制度：專人（家長 3 位）或（老師 5 位）輪值 ＊ 通過 

2-4.有監廚人員輪值表且確實輪值                        通過 

2-5.驗收紀錄詳實登載（張貼有機標章、貨源證明     ）             通過 

2-6.建置大宗物資提領紀錄表每日記錄詳實              通過 

2-7.物資每月結存紀錄詳實 ＊                      通過 

2-8.盤點庫存與紀錄符合 ＊                  通過 
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3. 辦理廚工

保險健康檢

查督導廚工

參與研習有

紀錄可查午

餐執秘研習

時數符合規

定 

3-1.辦理廚工保險   廚工 5 人，保險 5 人，應達 100％。 通過 

3-2.廚工退撫依規定辦理                                通過 

3-3.廚工每年實施健康檢查(呈現近二年內資料) ＊  

應前往健保醫院檢查 通過 

健康檢查表件應符合餐飲從業人員用表 通過 

檢查結果應予「合格」判定 通過 

如有缺點應於複檢合格後任用 通過 

3-4.具廚師執照者每年應研習 8 小時                      通過 

3-5.午餐執秘第一年需研習達 32 小時（具營養師資格免） 通過 

3-6.午餐執秘第三年起每 2 年至少研習 8 小時 通過 

4. 供貨廠商

及貨品衛生

掌握確實並

有紀錄 

4-1.有機蔬菜驗收確實 ＊ 

應確認有機蔬菜產品包裝完整、包裝袋並應標明品名、農產品經營

業者名稱、聯絡電話及地址、原產地、驗證機構名稱、有機農產品

驗證證書字號，黏貼有機標章以利辨識。 

通過 

 

 

 

4-2.檢驗食材、佐料需為 CAS 食品或有 GMP 標章   通過 

4-3.食用溫體豬肉附屠宰證明              通過 

4-4.食品新鮮度、蔬果農藥檢測相關文件（內含本單位）     通過 

   每週至少乙次蔬果農藥檢測  

4-5.實際管控或查訪供應廠商  

每學期至少一次，日期： 104  年 11 月 18 日 通過 

查訪紀錄確實且合理 通過 

查訪發現之缺點依合約罰則處理（無缺點者視同通過） 通過 

查訪發現之缺點有追蹤管控（無缺點者視同通過）              通過 

4-6.供貨商證明（契約）齊全且在有效期間內                   通過 

4-7.庫存副食品、佐料須在使用期限內                      通過 

5. 管控午餐

設備財產登

錄及盤點紀

錄確實 

5-1.午餐設備財產清冊           通過 

5-2.確實填寫財產增減表         通過 

5-3.每年盤點記錄確實            

會同事務、總務、會計或相關人員盤點      通過 

盤點紀錄詳實且核章完整                  通過 

5-4.鍋爐維護良好 ＊  

鍋爐每日自主檢查紀錄                    通過 

訂有鍋爐維護合約，並每月定期填寫維護紀錄 通過 

5-5.電梯維護良好  

訂有電梯維護合約                        通過 
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每月定期填寫維護紀錄                                        通過 

5-6.與契約廠商年度財產點交清冊       

   製作完整點交清冊                      通過 

雙方依程序核章                        通過 

6. 學校午餐

網頁 

6-1.午餐網頁與桃園市學校午餐教育資訊網連結 ＊ 通過 

6-2.午餐午餐管理工作項度上傳齊全  通過 

6-3.午餐網頁更新情形 通過 

7.特色： 

自填以 3 項

為上限 

7-1.學校自主送檢有機菜商供應葉菜與團膳公司供應肉品，與微生物檢驗

確保食材之安全。 

 

7-2.中心溫度檢測。  

7-3.特餐票選。  

備    註 

1.優質通過：評鑑指標通過項目 90％以上，無＊缺失且表現優異者。 

2.通    過：評鑑指標通過項目 80％以上，且無＊缺失者。 

3.待 觀 察：評鑑指標通過項目 70％以上，或有＊缺失者。 

4.不 通 過：評鑑指標通過項目未達 70％者。 

整    體 

建    議 
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桃園市觀音區草漯國民小學 104 學年度學校午餐評鑑報告-(委外學校） 

104.10.28 版 

評鑑向度：三、學校午餐教育 

1.情境佈置 

1-1.公佈食譜於網頁並有營養及熱量分析 通過 

1-2.公佈食譜於學校公布欄且定期更新 通過 

1-3.公共區域設置營養衛生教育專欄且內容充實 通過 

2.用餐指導 

2-1.檢視學校作息時間表用餐時間 25 分鐘以上   通過 

2-2.實施學生餐進餐指導觀摩（檢視相關資料）  

確實實施，每學年（1 ）次 通過 

紀錄詳實      通過 

2-3.教師參加進餐指導觀摩（檢視簽到簿或相關資料） ＊ 通過 

全校教師參加  

□全校導師及相關人員參加  

□部分教師參加，參加人員佔全校教師（     ）％  

2-4.用餐禮儀教育實施計畫詳實                   通過 

2-5.用餐禮儀教育執行紀錄詳實 通過 

2-6.編製餐指導資料供教師使用 通過 

2-7.教師確實使用且有記錄可查 通過 

3. 營養衛生

教育 

3-1.擬訂營養衛生教育實施計畫且詳實 通過 

3-2.實施營養衛生教育且紀錄詳實 

全校性講座(4))次   班級性講座(1)次   其他：健體課隨班 

通過 

3-3.全校實施營養衛生知識測驗 

紙本測驗   線上測驗   □其他： 

通過 

3-4.營養衛生知識測驗成績統計分析記錄 通過 

3-5.針對測驗結果是否實施追蹤輔導               通過 

3-6.實施營養衛生教育學藝競賽  

每學年辦理（1）次 通過 

紀錄        通過 

成果展示    通過 

3-7.備有營養教育指導資料教師使用資料豐富確實使用   

備有指導資料           通過 

教師確實使用並有紀錄可查 通過 

4.衛生指導 

4-1.潔牙教育實施計畫詳實 ＊ 通過 

4-2.潔牙教育執行紀錄詳實        通過 

4-3.學生潔牙用具存放一定的位置    通過 
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4-4.洗手教育實施計畫詳實 通過 

4-5.洗手教育執行紀錄詳實   通過 

4-6.洗手台標示洗手五步驟、擺放肥皂或洗手乳 ＊ 通過 

5. 檢查機制

及滿意度調

查 

5-1.設置廚房人員自主檢查表 通過 

5-2.每日自主檢查午餐工作相關事宜並詳實紀錄 通過 

5-3.設置行政人員檢查午餐工作表，每週至少檢查一次並詳實紀錄。 通過 

5-4.設計滿意度調查問卷並確實實施滿意度調查  ＊ 

   紙本調查   線上調查   □其他： 

通過 

5-5.量的調查確實統計分析且詳實紀錄，並訂定不滿意度百分比改進 

   機制。 

通過 

5-6.質的調查確實紀錄並針對質的不滿意內容，做好改進記錄或教育 

   機制。 

通過 

6.午餐網頁 

6-1.學校午餐教育工作項度齊全 通過 

6-2.學校廚房管理工作項度齊全 通過 

6-3.午餐網頁定時更新 通過 

7.特色： 

自填以 3 項

為上限 

7-1.舉辦”綠巨人青菜吃光光”活動，鼓勵學生多吃青菜。  

7-2.舉辦”星光美齒先生小姐”活動，具體表揚平日潔牙好習慣學童。  

7-3.配合地域關係，每學期舉行一次西餐禮儀，學習國際化禮儀。  

備    註 

1.優質通過：評鑑指標通過項目 90％以上，無＊缺失且表現優異者。 

2.通    過：評鑑指標通過項目 80％以上，且無＊缺失者。 

3.待 觀 察：評鑑指標通過項目 70％以上，或有＊缺失者。 

4.不 通 過：評鑑指標通過項目未達 70％者。 

整    體 

建    議 
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桃園市觀音區草漯國民小學 104 學年度學校午餐評鑑報告-(委外學校） 

104.10.28 版 

評鑑向度：四、學校廚房管理 

1. 庫房設備

與物資存放

妥適排列整

齊離地擺放

且標示清楚

並設溫溼度

檢控設施及

作記錄 

1-1.庫房清潔  

   地板清潔 通過 

   天花板清潔 通過 

   牆面清潔 通過 

   門窗清潔 通過 

   置物架清潔 通過 

   未堆放非食材雜物 通過 

   未見蟑螂、老鼠   通過 

1-2.庫房設備擺放  ＊ 通過 

   物資存放妥適排列整齊            通過 

   物資名稱標示清楚                通過 

   物資標示進貨日期 通過 

   物資應先進先出 通過 

   檢視物資未逾保存期限            通過 

   物資擺放應離地 10cm 離牆面 5cm   通過 

1-3.庫房溫度 通過 

   依規定置溫度計                  通過 

   評鑑當時溫度在攝氏 28 度以下     通過 

   每日溫度詳實登錄               通過 

1-4.庫房濕度 通過 

   依規定置溼度計                  通過 

   評鑑當時濕度在 70％以下         通過 

   每日溼度詳實登錄               通過 

1-5.物資管理 通過 

   設置物資提領紀錄 通過 

   食米結存數量與庫存符合 通過 

2. 廚房內部

地板保持乾

淨病媒防制

措施裝設紗

窗紗門門窗

及週遭環境

2-1.廚房操作動線符合標準 通過 

2-2.廚房地板（天花板）清潔且無嚴重破損情形 通過 

2-3.廚房周邊環境整潔 通過 

   地面清潔 通過 

   未堆放雜物 通過 

2-4.廚房及周邊水溝 通過 
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及截油槽整

潔 

   水溝清潔 通過 

   排水正常          通過 

2-5.裝設紗窗（門）                      通過 

   紗窗（門）清潔 通過 

   紗窗（門）無破損 通過 

2-6.裝設空氣門(或防蠅簾)                   通過 

   空氣門(或防蠅簾)清潔 通過 

   空氣門(或防蠅簾)方向正確 通過 

   空氣門(或防蠅簾)正常使用                              通過 

2-7.裝設排油煙設備                      通過 

   排油煙機清潔 通過 

   排油煙機功能正常 通過 

2-8.設置病媒防制設施 通過 

   水溝出水口設置隔柵 通過 

   水溝加蓋且無缺損 通過 

   門擋 通過 

2-9.設置截油槽 ＊ 通過 

   截油槽功能正常 通過 

   截油槽清潔         通過 

2-10.設置鍋爐室(無者免填) 通過 

    鍋爐室整潔 通過 

    鍋爐室通風 通過 

3. 烹調及用

餐器具碗盤

洗滌潔淨消

毒確實 

3-1.待烹調食材應離地放置 通過 

3-2.待配膳食物應離地放置 通過 

3-3.烹調用具（刀具）管理                通過 

   刀具依功能區分顏色 通過 

   擺放位置正確（未緊靠牆面）                通過 

   設置刀具消毒設備                         通過 

3-4.烹調用具（砧板） 通過 

   砧板依功能區分顏色 通過 

   擺放位置正確（未緊靠牆面）                通過 

   設置砧板消毒設備 通過 

3-5.調味料管理 通過 

   標示開封日期及使用期限 通過 

   使用後密封或加蓋 通過 
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   擺放整齊方便取用 通過 

3-6.食物(材)冰箱管理 通過 

   冰箱內置溫度計                             通過 

   冰箱溫度符合冷藏攝氏 0-7 度，冷凍攝氏－18 度以下              通過 

   冰箱內未置放其他雜物 通過 

3-7.菜桶、餐具管理 通過 

   菜桶、餐具維護良好（無嚴重凹損情形） 通過 

   菜桶、餐具清潔 通過 

   擺放正確（未重疊） 通過 

3-8.洗滌槽及流理台清潔 通過 

   三槽清洗動向合宜                         通過 

3-9.餐(器)具洗滌 ＊ 通過 

   確實執行脂肪殘留檢驗 通過 

   脂肪殘留檢驗紀錄詳實 通過 

   確實執行澱粉殘留檢驗 通過 

   澱粉殘留檢驗紀錄詳實 通過 

3-10.蒸氣消毒櫃 （2）台 通過 

    蒸氣消毒櫃堪用 通過 

4. 廚餘桶及

週遭環境整

潔並有具體

處理措施 

4-1.設置班級廚餘專用回收桶 通過 

4-2.設置學校廚餘回收桶 通過 

   廚餘回收桶擺設位置適當  通過 

   廚餘回收桶保持清潔                   通過 

4-3.廚餘桶周邊環境清潔 ＊ 通過 

   地面無油漬、汙垢 通過 

   週邊無蚊蠅滋生 通過 

4-4.廚餘每日回收 通過 

   無償回收                             通過 

5. 廚工及服

務人員工作

時穿戴工作

衣帽口罩確

實執行留檢

制度 

5-1.廚工依規定穿戴 通過 

   穿工作衣 通過 

   戴工作帽                     通過 

   戴口罩                                     通過 

   戴工作手套(分生熟食)  通過 

   未戴手錶及任何飾品                           通過 

5-2.依據當日供餐品項確實執行留檢 ＊ 通過 

   留檢份量應達 1 人份（約 300 克） 通過 
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   留檢時間確實達 48 小時                      通過 

   留檢應確實標示日期並紀錄                 通過 

5-3.設置留檢專用冰箱                       通過 

   冰箱內置溫度計                             通過 

   檢視冰箱溫度符合攝氏 0-7 度規定                 通過 

   冰箱內未置放其他雜物      通過 

6.特色： 

自填以 3 項

為上限 

6-1.兩台蒸箱，與一台蒸烤箱。料理變化多樣化。  

6-2 與鼠疫防治公司簽約，落實廚房各種害蟲防治。  

6-3.廢油回收。  

備    註 

1.優質通過：評鑑指標通過項目 90％以上，無＊缺失且表現優異者。 

2.通    過：評鑑指標通過項目 80％以上，且無＊缺失者。 

3.待 觀 察：評鑑指標通過項目 70％以上，或有＊缺失者。 

4.不 通 過：評鑑指標通過項目未達 70％者。 

整    體 

建    議 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


